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1. Introduccioén

1.1. Objetivo de este documento

Establecer las instrucciones a las oportunas gestiones que debe realizar un
proveedor de RED ELECTRICA que necesita subcontratar un servicio.

1.2. ¢, Por qué solicitar autorizacion de las subcontrataciones?

El contratista no podra ceder el contrato en todo o en parte, ni subcontratar su
cumplimiento o ejecucion, sin previa y expresa autorizacion por escrito de RED
ELECTRICA.

Se permitira una subcontratacion maxima equivalente al 60% del importe total del
pedido. En el caso de que se conceda, la autorizacion de RED ELECTRICA para
subcontratar no implica el nacimiento de ningun vinculo o relacion contractual
entre RED ELECTRICA y el subcontratista, ni libera al contratista de la obligacion
de vigilar la actividad del subcontratista y de la de responder de la actuacion de
este y del cumplimiento en todo del contrato.

Pueden consultar las “condiciones generales de contratacion para la prestacion
de servicios” donde se especifica todo lo relacionado con la contratacion de
servicios. En el apartado cuatro, se detalla lo referente a cesién del contrato y
subcontratacion.

http://www.ree.es/sites/default/files/08 PROVEEDORES/Documentos/20140501
cqgc_servicios.pdf

Asi mismo, el “codigo de conducta para proveedores” de RED ELECTRICA donde
se especifican los principios generales para su actividad laboral y profesional en
sus diferentes &mbitos de actuacion.

http://www.ree.es/sites/default/files/codigo conducta proveedores.pdf

1.3. Mddulo de gestion de subcontrataciones
A través de www.ree.es el adjudicatario puede iniciar el proceso de solicitud de

autorizacién de subcontratacion, mediante la cumplimentacién de un cuestionario,
asi como comprobar el estado de las solicitudes ya iniciadas.
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2. Guia rapida de utilizaciobn del médulo de gestion de
subcontrataciones

El acceso al cuestionario de solicitud de subcontratacion se realiza a través de
WWW.ree.es.
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Desde el modulo de subcontrataciones, podra entrar en el médulo de gestién de
subcontrataciones RED ELECTRICA.

Direccion de Aprovisionamientos
Area de proveedores
Gestion de subcontrataciones

R E D Para iniciar el proceso de gestién de subcontrataciones, o modificar los datos ya

E L E C T R I C A introducidos en un proceso iniciade de gestion de subcontrataciones se solicita el
CIF
— D E E S P A N A Introduzca el CIF:

Confirmar CIF:

Aceptar

Nota: Admite también el NIF de una persona, sin letra,

El primer acceso se realizara introduciendo el CIF/NIF del adjudicatario con letra
incluida y sin separacion entre la letra y los numeros (A12345678), y
posteriormente se recibir4 un usuario y contrasefia, que (junto con el CIF) seran
necesarios para sucesivos accesos. Si se trata de una empresa extranjera,
pongase en contacto con el departamento de subcontrataciones en el teléfono 91
432 18 59.
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2.1. Listado de expedientes

Médulo de busqueda general para la consulta de los expedientes de
subcontratacion ya iniciados, o para el inicio de un nuevo expediente.

ELECTRICA L
% DE ESPARNA Subcontratacion.

Listado de expedientes Huevo expediente + Salir X

CIF Subcont. Subcontratista

10 0033 BO9BET432 12121212 300K SERVICIO DE GRUA 58: Expedients autorizado ¥

10 D032 DS5007432 12121212 0000 SCRWVICIO DC GRUA 570: Cxpediente descartado

10 0031 BOOBET432 12122 00K SERVICIO DE GROA 58: Expedients autorizado ¥

10 0030 BOOBET432 1HZIZ 00K SERVICIO DE GROA 58: Expediente autarizado [

10 ooz B998ET432 1HZ1212 000 SERVICIO DE GROA S Bpstiots vadaro Sty

documentacion

10 ooze BeEBET4IZ 12121212 00X SERVICIO DE GRUA DA Expedionts vabado <)

documentacion
10 0016 812312312 12312312 SUBCONTRATA 1 MOVIMIENTO DE TIEERRAS 51: Solicitud er validacidn
10 0011 EB176566463 12375525 ESTAMPADOS ESCALONA EJECUCION DE MICROPILOTES 51: Solicitud er validacion
10 0003 £32131321 13213213 CEMENTOS CARIBE 5.A r?;‘:h‘::‘?(ﬁliﬁf# A 51: Solicitud en validacion
OTRA ACTIVIDAD QUE NOE 5TA
10 0002 JHBS456EW464 11111111 TAMALES 5.A EN LA LISTA DE ACTIVIDADES A 5T0: Expedients descartado

REALIZAR

Estados
- 51: Solicitud en validacién - 87 Cxpediente validado
- 32: Solicitud devuelta - 38: Expediente autorizado
-83: Solicitud corregida en validacidn - 80: Autorizacidn firmada recibida

- 84: Bxpediente validado sin documentacidn - S20/S40/S70: Expediente descartado
- 55: Expediente con documentacidn recibida
- S6: Docurmnentacion validada

Al entrar en el médulo aparece un Listado con los expedientes abiertos por el
adjudicatario, que se pueden consultar pinchando sobre el nUmero de expediente.
Por cada expediente se muestra:
e Numero de expediente -CIF del subcontratista
e Numero de Pedido
o Nombre del subcontratista -Actividad a realizar -Estado del Expediente (se
muestra al pie de la pagina un listado explicativo de Estados).

-Para Expedientes en Estado S8 se muestra el boton & para que el
adjudicatario confirme la recepcion de la autorizacién de subcontratacion C016
enviada por RED ELECTRICA.

Para dar de alta una nueva solicitud de subcontratacién se debe pinchar sobre
“Nuevo Expediente”.

Pinchando en “Salir”, se abandona el Médulo.
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2.2. Nuevo expediente
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El adjudicatario debe introducir los datos necesarios del cuestionario para la
autorizacion de la subcontratacion.
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DATOS DEL ADJUDICATARIO

-Nombre o razon social

-CIF debe introducirse sin espacios ni guiones y con su letra correspondiente. Si
se trata de una empresa extranjera, péngase en contacto con el departamento de
subcontrataciones en el teléfono 91 432 18 59.

-Persona de contacto de la empresa contratista.

-Teléfono indicar el nUmero sin espacios, guiones, puntos, etc.

-Correo electrdénico es imprescindible poner correctamente la direccion, ya que
a esta cuenta se enviara la autorizacion de subcontratacion C016.

DATOS DEL SUBCONTRATISTA

-Nombre o razén social

-CIF debe introducirse sin espacios ni guiones y con su letra correspondiente. Si
se trata de una empresa extranjera, péngase en contacto con el departamento de
subcontrataciones en el teléfono 91 432 18 59.

-Tipo de subcontratista se seleccionara “Auténomo con asalariados”; “Auténomo
sin asalariados”; o “Empresa”. En funcion de lo elegido, el sistema le solicitara la
documentacién que debe aportar.

-Persona de contacto de la subcontrata.

-Teléfono indicar el nUmero sin espacios, guiones, puntos, etc.

-Correo electronico de la subcontrata.

PEDIDO EMITIDO AL ADJUDICATARIO

-Numero de pedido consta de ocho cifras que normalmente empieza por 3 6 5.
Este dato es obligatorio y lo encontrara en el documento que le entregara RED
ELECTRICA cuando se le haya adjudicado el trabajo.

-Trabajo adjudicado se indicara la denominacion del trabajo global para el que
RED ELECTRICA ha contratado al adjudicatario y que aparece en el pedido.

EXPEDIENTE ASOCIADO A LA GESTION DE LA SUBCONTRATACION

El nimero de expediente se asigna automaticamente, por lo que no debe ser
cumplimentado por el adjudicatario.

-Actividad a realizar por subcontratista especificar la actividad concreta que se
pretende realice el subcontratista segun las leyendas que figuran en el
desplegable. En caso de que la actividad no aparezca en el listado, se
seleccionara “OTROS” indicando con el maximo detalle y concrecion la actividad
a subcontratar en el campo de texto.
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-Instalacion / Linea / Subestacidén cada una de las categorias dispone de un
desplegable. Se pueden seleccionar varias opciones del mismo, o de cada campo
manteniendo el boton “Ctrl” pulsado y pinchando sobre ellas. Las localizaciones
seleccionadas se mostraran en la caja de “Seleccionados” que aparece debajo de
los desplegables, por orden alfabético.

En caso de haber marcado por error una localizacion, se puede retirar pinchando
en “Eliminar”. En caso de no aparecer la localizacion, debe ponerse en contacto
con el departamento de subcontrataciones a través de la direccién
subcontratacion@ree.es.

-Justificacién de la subcontratacién manifestar la razén por la que el
adjudicatario necesita emplear a un subcontratista para realizar la actividad.

-Categoria seleccionar “Auxiliar” o “Principal” del desplegable en funcion de la
criticidad de la actividad a realizar por el subcontratista.

Debera tenerse en cuenta que en el supuesto de que se subcontrate a un mismo
proveedor para un porcentaje igual o superior al 50% del importe total del pedido,
o0 si la actividad es principal, dicho subcontratista debera de estar calificado en la
actividad que se subcontrata.

Se consideran actividades principales a aquellas actividades en las que los
trabajos a subcontratar coinciden con el objeto global del pedido y ademas dicha
subcontratacién supone un porcentaje elevado del contrato, o bien, un alto
importe. El resto seran consideradas actividades auxiliares.

El listado de proveedores calificados se podra solicitar a través del correo

electrénico asa@ree.es.

s

-Nivel de subcontratacion en el desplegable se selecciona “1”, “2” 6 “3” segun el
nivel de relacion entre el adjudicatario y el subcontratista de tal manera que:

Nivel 1: El adjudicatario subcontrata un trabajo a una empresa.

Nivel 2: La empresa subcontratada por parte del adjudicatario en el nivel 1, a su
vez, subcontrata trabajos a otra empresa.

Nivel 3. La empresa subcontratada en el nivel 2 por la empresa de nivel 1,
subcontrata trabajos a otra empresa. Este es el nivel maximo de subcontratacion.

En el caso de que se subcontrate a un autbnomo en los niveles 1 6 2, estos no
pueden volver a subcontratar.

En caso de subcontratacion de nivel 2 6 3, el sistema le pedird que indique el
expediente de referencia de nivel inmediato superior.

-Porcentaje Subcontratado manifestar el porcentaje que supone la actividad a
subcontratar sobre el total del pedido adjudicado.

-Condicién de pago seleccionar “30 dias”, “60 dias”, “otros”.
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RED ELECTRICA, en virtud a lo indicado en el articulo 4 de la ley 15/2010, por la
gue se establecen las medidas de lucha contra la morosidad en las operaciones
comerciales, no autorizara ninguna subcontratacién que exceda el plazo de pago
maximo de 60 dias tras la finalizacion del servicio o entrega del material.

-Fecha prevista de inicio de los trabajos subcontratados detallar fecha de
inicio que se presume para comenzar la actividad a subcontratar.

-Fecha prevista de fin de los trabajos subcontratados detallar la fecha de fin
que se presume para finalizar la actividad a subcontratar.

-Observaciones detallar explicitamente que la forma de pago al subcontratista
“30 dias”, “60 dias” ser& efectiva tras la finalizacién del servicio o entrega del

material.

TERMINOS Y CONDICIONES

El adjudicatario debe marcar su conformidad con los términos y condiciones de la
subcontratacion.

2.3. Adjuntar documentacién
Una vez cumplimentados los datos, si el adjudicatario dispone de la

documentacién asociada a la solicitud puede adjuntarla pinchando en “Enviar y
Adjuntar documentacion”.

% 5:%;:5:\:‘ Subcontratacion.
Adjuntar documentacién del expediente Salir X
WN° Expediente: il CIF Adjudicatario: b CIF Subcontratista: Sehibhiiii
Documantacién
Tipo de documento j
Seleccione documento
SEGURIDAD SOCIAL Examinar...
AEAT ;i
ADHESION DEL SUBCONTRATISTA AL PLAN SEGURIDAD deifipc (peky
Documentos Acluales ALTA DE AUTONOWOS

Volver a Lista Atras Finalizar

Si no dispone aun de la documentacién, puede enviar la solicitud pinchando en
“Enviar”. En todo caso, en el momento en que disponga de la documentacion
deberd adjuntarla volviendo a entrar en el expediente. La documentacion se
remitirq siempre por medio del modulo y en formato digital. (Archivos pdf con un
maximo de 2 MB).
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La documentacion a adjuntar dependera de la forma juridica que adopte el
subcontratista.

El cuestionario automaticamente reclama la documentacién necesaria.

-Empresario: Se deberé adjuntar certificado de Seguridad Social, AEAT, IAE e
inscripcion en el REA.

-Autonomo con asalariados: Se debera adjuntar certificado de Seguridad Social,
AEAT, inscripcién en el REA, IAE y ultimo recibo de Auténomos.

-Auténomo sin asalariados: Se debera adjuntar Seguridad Social, AEAT, IAE y
altimo recibo de Auténomos.

En el desplegable “Tipo de documento” selecciona el documento a adjuntar:

-Seguridad Social. Certificado indicando que el subcontratista no tiene pendiente
de ingreso ninguna reclamacion por deudas ya vencidas con la Seguridad Social,
con una antigiedad maxima de un mes.

-AEAT. Certificado indicando que el subcontratista se encuentra al corriente de
sus obligaciones tributarias. El certificado debe ser nominativo a favor del
adjudicatario y solicitado por el subcontratista (aparecen los datos de ambos).
Para solicitarlo:
http://www.aeat.es/wps/portal/DetalleTributo?channel=57ee4{1593948010VanV
CM10000050f01e0a &ver=L&site=56d8237c0bc1ff00VgnVCM100000d700
5a80 &idioma=es ES&menu=0&img=0

-REA. Certificado de inscripcion del subcontratista en el Registro de Empresas
Acreditadas. Imprescindible que lleven FIRMA DIGITAL o SELLO acreditativo de
la administracion. Las empresas con firma digital pueden solicitar a nombre de
terceros un certificado, el cual se descarga al momento en la web del Ministerio.
http://rea.mtin.es/rea/pub/consulta.htm

-Ultimo recibo de pago de auténomos. En caso de ser el subcontratista un
trabajador autbnomo sin trabajadores a cargo, se debera aportar su Gltimo recibo
de pago a la Seguridad Social.

-Alta IAE. Se debera aportar copia de documento oficial que refleje el epigrafe
numérico de la actividad en la que esta dada de alta la empresa en el Impuesto
de Actividades Economicas (IAE), independientemente de la exencién del pago
del mismo.

Una vez seleccionado el documento, pinchando en “Examinar” localizara el
documento, que se carga pinchando en “Adjuntar documento”. Hay que tener en
cuenta que el tamafio maximo que soporta la aplicacion para un fichero son 2MB,
y que los documentos se deben adjuntar en formato pdf.
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-Condiciones de pago y Cédigos de Unidades a subcontratar. Se deberan
aportar en un mismo archivo tipo pdf los siguientes documentos:

1. Documento que acredite/evidencie las condiciones de pago entre el
contratista y el subcontratista.

2. Listado de los cédigos/referencias de las actividades que seran ejecutadas
por parte del subcontratista.

Este listado/referencias de las actividades a realizar por el subcontratista deberan
también adjuntarse junto al C016 para que forme parte del Plan de Seguridad
Salud para que pueda ser accesible tanto para el personal designado por REE y
encargado de supervisar los trabajos como para los coordinadores de seguridad
y salud.

Al pie de la pantalla se encuentran varias opciones:

-“Volver a lista”: Seleccionar para volver al listado de expedientes.
-“Atras”: Seleccionar para volver a la pantalla de datos del expediente.
-“Finalizar”: Para confirmar la documentacion adjuntada.

Asi mismo, una vez recibida la autorizacion de la subcontratacion (C016) y
adjuntado al plan de seguridad, deberan descargarse y firmar la Adhesién al Plan
de Seguridad / Procedimiento de Seguridad y Salud. Este documento esta
disponible en la web Corporativa de REE.
http://www.ree.es/proveedores/gestion_subcontrataciones.asp

2.4. Tratamiento de Averias

En el caso de que los trabajos adjudicados sea la resolucion de una averia, sera
imprescindible remitir el correo de intenciones del Departamento de Compras de
RED ELECTRICA a la direccion: asa@ree.es

El presente documento se mantendra vigente hasta que se apruebe una nueva

actualizacién o se proceda a su derogacion. Serd revisado periddicamente y
estara actualizado en el Area de Proveedores de la web corporativa: www.ree.es.
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